
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УГУТСУРГУТСКОГО РАЙОНАХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ-Проект

« 00» ноября 2024 года №00-нпас. Угут
О внесении изменений и дополнений впостановление администрации сельскогопоселения Угут от 17.06.2024 № 38-нпа«Об утверждении административногорегламента предоставлениямуниципальной услуги «Признаниеграждан малоимущими в целяхпостановки на учет граждан в качественуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорамсоциального найма из муниципальногожилищного фонда»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57-оз «Орегулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийскомавтономном округе – Югре», на основании устава сельского поселения Угут:1. Внести в постановление администрации сельского поселения Угут от17.06.2024 № 38-нпа «Об утверждении административного регламентапредоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими вцелях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договорам социального найма измуниципального жилищного фонда»», следующие изменения:1) подпункт 3 пункта 19 раздела 2 приложения к постановлениюизложить в следующей редакции:«3) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданствоРоссийской Федерации гражданина, членов семьи, посредством предъявленияпаспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа,удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации или посредством идентификации и аутентификации в органах,
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предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющихмуниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованиеминформационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14_1Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,информационных технологиях и о защите информации»;»;2) подпункт 19 пункта 19 раздела 2 приложения к постановлениюизложить исключить;3) пункт 20 раздела 2 приложения к постановлению дополнитьподпунктом 12 следующего содержания:«12) выписка из единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей на гражданина и членов семьи (в отношении лиц,осуществляющих предпринимательскую деятельность).»;4) подпункт 25.4 пункта 25 раздела 2 приложения к постановлениюизложить в следующей редакции:«25.4. представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёмедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёмедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приёме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, работника организации,предусмотренной частью 1_1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,предоставляющего муниципальную услугу, руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либоруководителя организации, предусмотренной частью 1_1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также
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приносятся извинения за доставленные неудобства.»;5) абзац 3 пункта 33 раздела 2 приложения к постановлению изложить вследующей редакции:«Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов настоянке (парковке) выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одногоместа) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемыхинвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидови (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группыраспространяются нормы настоящей части в порядке, определяемомПравительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствахдолжен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация обэтих транспортных средствах должна быть размещена в государственнойинформационной системе «Единая централизованная цифровая платформа всоциальной сфере».».2. Обнародовать настоящее постановление и разместить в сетевомиздании «Угут-адм.рф».3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю засобой.

Глава сельского поселения Угут Е.В. Титоренко



Приложение к постановлениюадминистрации сельского поселения Угутот «17» июня 2024 года № 38-нпа
Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан вкачестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых подоговорам социального найма из муниципального жилищного фонда»

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента1. Административный регламент предоставления муниципальной услугипо признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет граждан вкачестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорамсоциального найма из муниципального жилищного фонда (далее -Административный регламент) разработан в целях повышения качества идоступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт,сроки и последовательность действий (административных процедур) приосуществлении полномочий администрацией сельского поселения Угут (далее -администрация поселения).Муниципальная услуга предоставляется администрацией поселения (далее- Уполномоченный орган). Лицом, ответственным за предоставлениемуниципальной услуги, является специалист администрации (далее -специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу).Настоящий Административный регламент регулирует отношения,возникающие на основании

Конституции Российской Федерации,
Жилищного кодекса Российской Федерации,
Налогового кодекса Российской Федерации,
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг».Структура административного регламента предусматриваетмашиночитаемое описание процедур предоставления муниципальной услуги,обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления муниципальнойуслуги с использованием информационных технологий, в соответствии стребованиями, установленными уполномоченным на осуществлениенормативно-правового регулирования в сфере информационных технологийфедеральным органом исполнительной власти.
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Круг Заявителей2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физическиелица граждане, обратившиеся с заявлениями о признании и членов их семьималоимущими в целях постановки на учет граждан в качестве нуждающихся вжилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма измуниципального жилищного фонда сельское поселения Угут (далее - заявители,граждане), постоянно зарегистрированные на территории сельского поселенияУгут.За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителей вправеобратиться их законные представители, действующие в силу закона или наосновании доверенности, оформленной в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.
Требования к порядку информирования о правилах предоставлениимуниципальной услуги3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, втом числе о порядке и сроках предоставления муниципальной услугиосуществляется специалистами жилищного сектора администрации сельскогопоселения Угут в следующих формах:1) устной (при личном обращении и по телефону);2) письменной (при письменном обращении по почте, электронной почте);3) на информационном стенде Уполномоченного органа в местепредоставления муниципальной услуги, в форме информационных (текстовых)материалов;4) посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»в форме информационных материалов:- на официальном сайте Уполномоченного органа угут-адм.рф (далее -официальный сайт);- в федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»http://www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ).4. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальнойуслуги осуществляется специалистами администрации сельского поселенияУгут в следующих формах:1) При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностноелицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра,осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной)форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,отчества (последнее-при наличии) и должности специалиста, принявшеготелефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не можетсамостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен



быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получитьнеобходимую информацию.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетЗаявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:- изложить обращение в письменной форме;- назначить другое время для консультаций.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно напринимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать15 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приемаграждан.2) По письменному обращению должностное лицо Уполномоченногооргана, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно вписьменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,установленном
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотренияобращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальнойуслуги в письменной форме информация направляется в срок, непревышающий 3 рабочих дня.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением офедеральной государственной информационной системе «Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N861. 6. Информирование заявителей по вопросам предоставлениямуниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги автономным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг Югры» и егоструктурными подразделениями (далее - Многофункциональный центр)осуществляется в соответствии с заключенным соглашением и регламентом егоработы.7. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, в томчисле о порядке и сроках ее предоставления, размещенная на Едином портале,на официальном сайте предоставляется заявителю бесплатно.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, втом числе без использования программного обеспечения, установка которого
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на технические средства заявителя требует заключения лицензионного илииного соглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителяили предоставление им персональных данных.8. Способы получения информации заявителями о местах нахождения играфиках работы органов государственной власти и организаций, участвующихв предоставлении муниципальной услуги, или в ведении которых находятсядокументы и (или) информация, получаемые по межведомственному запросу:1) Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации поХанты-Мансийскому автономному округу - Югре на официальном сайте:https://86.мвд.рф/;2) Управления Федеральной службы государственной регистрации,кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре наофициальном сайте: https://rosreestr.gov.ru/;3) Управления Федеральной налоговой службы по Ханты-Мансийскомуавтономному округу - Югре на официальном сайте:https://www.nalog.gov.ru/rn86/;4) Управления ГИБДД УМВД России по Ханты-Мансийскомуавтономному округу - Югре на официальном сайте: https://гибдд.рф/r/86;5) Фондом пенсионного и социального страхования РоссийскойФедерации на официальном сайте: http://www.pfrf.ru/;6) Департамента недропользования и природных ресурсов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры на официальном сайте: https://depprirod.admhmao.ru/;7) Ветеринарной службы Ханты-Мансийского автономного округа - Югрына официальном сайте: https://vetsl.admhmao.ru/;8) Службы государственного надзора за техническим состояниемсамоходных машин и других видов техники Ханты-Мансийского автономногоокруга - Югры на официальном сайте: https://gtn.admhmao.ru/;9) бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа -Югры «Центр имущественных отношений» на официальном сайте: https://cio-hmao.ru/;10) Главного управления МЧС России по Ханты-Мансийскомуавтономному округу - Югре на официальном сайте https://86.mchs.gov.ru/;11) Многофункционального центра и его структурных подразделений напортале Многофункционального центра: https://mfc.admhmao.ru/.9. Информация о месте нахождения и графике работы Уполномоченногооргана, его структурного подразделения, обеспечивающего предоставлениемуниципальной услуги, размещается на информационных стендах в местахпредоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайтеУполномоченного органа, Едином портале, а также может быть получена потелефону.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги



может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете наЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделенииУполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефонупосредством электронной почты.11. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, ив многофункциональном центре размещается следующая справочнаяинформация:- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и ихструктурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальнойуслуги, а также многофункциональных центров;- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченногооргана, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том численомер телефона-автоинформатора (при наличии);- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативныеправовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги,в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителяпредоставляются ему для ознакомления.Размещение информации о порядке предоставления муниципальнойуслуги на информационных стендах в помещении многофункциональногоцентра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетомтребований к информированию, установленных Административнымрегламентом.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа, Многофункционального центра, атакже их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;Бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец егозаполнения.12. В случае внесения изменений в порядок предоставлениямуниципальной услуги специалист администрации сельского поселения Угут всрок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу такихизменений, обеспечивает актуализацию информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационных стендах,находящихся в месте предоставления муниципальной услуги, а такжеосуществляет уведомление Многофункционального центра об изменениинормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связис предоставлением муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги



13. Муниципальная услуга «Признание граждан малоимущими в целяхпостановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорам социального найма из муниципальногожилищного фонда».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющегомуниципальную услугу14. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом -администрацией сельского поселения Угут.Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляетспециалист администрации сельского поселения Угут.Для получения муниципальной услуги заявитель может обратиться вМногофункциональный центр.При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный органвзаимодействует с:1) Министерством внутренних дел Российской Федерации в частиполучения сведений, подтверждающих действительность паспорта РоссийскойФедерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений ореабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного пополитическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованнорепрессированного и впоследствии реабилитированного;2) Федеральной службы государственной регистрации, кадастра икартографии в части получения сведений из Единого государственного реестранедвижимости на имеющиеся объекты недвижимости;3) Федеральной налоговой службой в части получения сведений изЕдиного государственного реестра записей актов гражданского состояния орождении, о заключении брака; получения сведений из Единогогосударственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявленияпредставителем (юридическим лицом); получения сведений из Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачизаявления представителем (индивидуальным предпринимателем);5) Департаментом недропользования и природных ресурсов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;6) Ветеринарной службой Ханты-Мансийского автономного округа -Югры;7) Казенным учреждением «Агентство социального благополучиянаселения Югры» отдел в г. Сургуте (Ханты-Мансийского автономного округа-Югры) Департамента социального развития Ханты-Мансийского автономногоокруга - Югры;8) Управлением Государственной инспекции по маломерным судам МЧСРоссии;9) Органами местного самоуправления в части получения сведений опризнании жилого помещения непригодным для проживания имногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.10) При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу



запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанныхс обращением в иные государственные органы и организации, за исключениемполучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги16. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача(направление) заявителю решения:- о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целяхпостановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорам социального найма из муниципальногожилищного фонда;- об отказе в признании гражданина и членов его семьи малоимущими вцелях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорам социального найма из муниципальногожилищного фонда.Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в формеписьма на официальном бланке администрации сельского поселения Угут заподписью главы либо лица, его замещающего.
Срок предоставления муниципальной услуги17. Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услугисоставляет 18 рабочих дней со дня представления заявления и документов отгражданина, и документов (сведений), полученных в порядкемежведомственного информационного взаимодействия.Решение о признании (отказе в признании) гражданина и членов его семьималоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договорам социального найма измуниципального жилищного фонда, выдается (направляется) гражданину непозднее 3 рабочих дней. В случае представления гражданином заявления черезМногофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения,направляется в Многофункциональный центр, если иной способ получения неуказан заявителем.В срок предоставления муниципальной услуги входит срок направлениямежведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи(направления) документов, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги.Срок действия решения о признании гражданина и членов его семьималоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договорам социального найма измуниципального жилищного фонда, ограничивается календарным годом, вкотором оно принято, при условии, что состав семьи остался неизменным.При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги вМногофункциональный центр, начало отсчета срока предоставления



муниципальной услуги осуществляется со дня поступления заявления вУполномоченный орган.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайтеУполномоченного органа, Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги19. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:1) заявление о признании заявителя малоимущим в целях постановки научет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом подоговору социального найма из муниципального жилищного фонда, суказанием в том числе сведений о составе семьи, установленном
статьей 69 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее - членысемьи), о постановке на учет в налоговом органе гражданина и членов семьи,подтверждающих регистрацию в системе индивидуального(персонифицированного) учета обязательного пенсионного страхования,содержащих страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), поформе, приведенной в приложении 1 к Административному регламенту (далеетакже-заявление о предоставлении муниципальной услуги, заявление, запрос);2) согласие на обработку персональных данных заявителя, членов егосемьи по форме, приведенной в приложении 3 к Административномурегламенту;3) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданствоРоссийской Федерации гражданина, членов семьи;
3) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданствоРоссийской Федерации гражданина, членов семьи, посредством предъявленияпаспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа,удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации или посредством идентификации и аутентификации в органах,предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющихмуниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованиеминформационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14_1Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,информационных технологиях и о защите информации».
4) решение суда о признании членом семьи (при наличии);5) сведения о доходах лица, являющегося индивидуальнымпредпринимателем, на гражданина, членов семьи (для лиц, осуществляющихпредпринимательскую деятельность):
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по форме 3-НДФЛ;по формам для специальных налоговых режимов, установленныхзаконодательством о налогах и сборах;6) документ, подтверждающий наличие либо отсутствие в собственности угражданина, членов семьи объектов недвижимого имущества, права на которыене зарегистрированы в едином государственном реестре недвижимости, вотношении прав, зарегистрированных до 10 июля 1998 года, в том числе наранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения, спредыдущего места жительства (для граждан, прибывших в Ханты-Мансийскийавтономный округ - Югру из других субъектов Российской Федерации);7) документы, оформленные в соответствии с законодательством обоценочной деятельности (акты оценки), подтверждающие стоимостьпринадлежащего на правах собственности гражданину, членам семьинедвижимого имущества (жилого дома, квартиры, иных строений исооружений), являющегося объектом налогообложения, транспортных средств(наземных, водных, воздушных), зарегистрированных в установленномпорядке, являющихся объектов налогообложения, не ранее чем за 6 месяцев доподачи заявления (при наличии у гражданина, членов семьи такого имущества);8) документ, удостоверяющий личность представителя, действующего отимени гражданина, с приложением документа, подтверждающего егополномочия.9) выписка из единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей на гражданина и членов семьи (в отношении лиц,осуществляющих предпринимательскую деятельность); исключить10) документы, содержащие сведения о состоянии индивидуальноголицевого счета застрахованного лица из пенсионного фонда, о размере пенсиигражданина, членов семьи за последний календарный год (12 месяцев),предшествовавший началу года подачи заявления (в отношении неработающихгражданина, членов семьи).20. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых всоответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых впорядке межведомственного информационного взаимодействия:1) сведения о наличии или отсутствии в собственности у гражданина,членов семьи объектов недвижимого имущества, в том числе на ранеесуществовавшее имя, отчество, фамилию в случае их изменения;2) документ, подтверждающий наличие либо отсутствие в собственности угражданина, членов семьи объектов недвижимого имущества, права на которыене зарегистрированы в едином государственном реестре недвижимости, вотношении прав, зарегистрированных до 10 июля 1998 года, в том числе наранее существовавшие фамилию, имя, отчество в случае их изменения,граждан, проживающих в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре3) сведения о подтверждении регистрации и действительности паспорта назаявителя и членов семьи (в случае подачи заявления посредством Единогопортала).



4) документ, содержащий сведения о зарегистрированных совместно сзаявителем членах семьи в жилом помещении, по форме, приведенной вприложении 2 к Административному регламенту;5) документы, содержащие сведения о степени родства гражданина счленами семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака,решение суда о признании членом семьи);6) трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности (запредшествующий год) (2-НДФЛ);7) пенсионное удостоверение на гражданина, членов семьи (при наличии);8) документы, подтверждающие все виды доходов гражданина, членовсемьи за последний календарный год, предшествующий началу года подачизаявления (при наличии), указанных в перечне видов доходов, учитываемыхпри расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающегогражданина для оказания им государственной социальной помощи,утвержденном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003года № 512, за исключением доходов, полученных членами семьи в виде льгот,социальных гарантий и компенсаций, установленных органамигосударственной власти Российской Федерации, Ханты-Мансийскогоавтономного округа - Югры, органами местного самоуправлениямуниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры,а также доходов полученных в виде выплат в связи с участием в специальнойвоенной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики,Луганской Народной Республики, Запорожской, Херсонской областей;9) документы, содержащие сведения о пенсионном обеспечениигражданина, членов семьи;10) справка о полученных физическими лицами доходах и удержанныхсуммах налога в отношении гражданина, членов семьи;11) документы, содержащие сведения о выплатах за последнийкалендарный год, предшествующий началу года подачи заявления, гражданина,членов семьи, из органов социальной защиты населения, включая сведения опредоставленных мерах поддержки, пособиях семьям с детьми;12) выписка из единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей на гражданина и членов семьи (в отношении лиц,осуществляющих предпринимательскую деятельность).
21. В случае личного обращения за предоставлением муниципальнойуслуги заявитель (представитель заявителя) представляет документ,удостоверяющий его личность.22. Документы, указанные в пункте 20 Административного регламента,заявитель вправе предоставить по собственной инициативе. Непредставлениезаявителем указанных документов не является основанием для отказа впредоставлении ему муниципальной услуги.23. Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель
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может получить:- на информационном стенде в месте предоставления муниципальнойуслуги;- у специалиста администрации сельского поселения Угут или работникаМногофункционального центра;- посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»на официальном сайте, Едином портале.24. Способы подачи документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги:- при личном обращении заявителя (его представителя) в администрациюсельского поселения Угут;- посредством почтового отправления в администрацию сельскогопоселения Угут;- посредством обращения в Многофункциональный центр;- посредством Единого портала.25. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать отзаявителя:25.1. предоставления документов и информации или осуществлениядействий, предоставление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие всвязи с предоставлением муниципальной услуги;25.2. предоставления документов и информации, которые находятся враспоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иныхгосударственных органов, органов местного самоуправления либоподведомственных государственным органам или органам местногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлениипредусмотренных частью 1
статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальныхуслуг, в соответствии с нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийскогоавтономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, заисключением документов, включенных в определённый частью 6 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявительвправе представить указанные документы и информацию в органы,предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;25.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдля получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечни, указанные в части 1 статьи 9 статьи 1 Федерального закона от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
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муниципальных услуг».25.4. представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёмедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёмедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приёме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;- выявление документально подтверждённого факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицауполномоченного органа, муниципального служащего при первоначальномотказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чём в письменномвиде за подписью руководителя уполномоченного органа при первоначальномотказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства.г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, работника организации,предусмотренной частью 1_1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,предоставляющего муниципальную услугу, руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либоруководителя организации, предусмотренной частью 1_1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.25.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом7.2 части 1
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статьи 16 настоящего статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документылибо их изъятие является необходимым условием предоставлениямуниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральнымизаконами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов26. Основания для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, законодательством РоссийскойФедерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры непредусмотрены.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органов местного самоуправления и иныхорганов, участвующих в предоставлении государственных илимуниципальных услуг27. Основания для приостановления предоставления муниципальнойуслуги законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийскогоавтономного округа - Югры не предусмотрены.28. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказев признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях постановкина учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых подоговорам социального найма из муниципального жилищного фонда:1) непредставление гражданином документов (сведений), необходимыхдля признания гражданина и членов его семьи малоимущими в целяхпостановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорам социального найма из муниципальногожилищного фонда, или наличие в представленных документах неполных илинедостоверных сведений;2) наличие определенных в соответствии с Законом Ханты-Мансийскогоавтономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57 «О регулировании отдельныхжилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре»дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающегогражданина), и имущества, находящегося в собственности членов семьи(одиноко проживающего гражданина) и подлежащего налогообложению,размер и стоимость которых соответственно не позволяют признать ихмалоимущими.Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае,если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядкепредоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале,
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официальном сайте.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлениимуниципальной услуги, и способы ее взимания29. Взимание государственной пошлины или иной платы запредоставление муниципальной услуги законодательством РоссийскойФедерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры непредусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги31. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услугипри личном обращении заявителя составляет не более 15 минут.В случае направления заявления почтовым отправлением, подачи его черезЕдиный портал, Многофункциональный центр регистрация заявленияосуществляется в течение 1 рабочего дня с момента поступления вУполномоченный орган.32. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услугичерез Многофункциональный центр последний обеспечивает передачузаявления в Уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установленысоглашением о взаимодействии между Многофункциональным центром иадминистрацией сельского поселения Угут, но не позднее следующего рабочегодня со дня поступления заявления. При этом датой подачи заявления являетсядата поступления пакета документов в Уполномоченный орган.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов опредоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлениювизуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядкепредоставления муниципальной услуги33. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должнобыть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей отостановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачидокументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильноготранспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителейплата не взимается.



Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов настоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, IIгрупп, а также инвалидами III группы в порядке, установленномПравительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящихтаких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортныхсредствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» иинформация об этих транспортных средствах должна быть внесена вфедеральный реестр инвалидов.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов настоянке (парковке) выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одногоместа) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемыхинвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидови (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группыраспространяются нормы настоящей части в порядке, определяемомПравительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствахдолжен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация обэтих транспортных средствах должна быть размещена в государственнойинформационной системе "Единая централизованная цифровая платформа всоциальной сфере".
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, вкоторых предоставляется государственная (муниципальная) услуга,оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными)предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями,позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижениеинвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации осоциальной защите инвалидов.Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен бытьоборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:наименование;местонахождение и юридический адрес;режим работы;график приема;номера телефонов для справок.Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услугидолжны обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, оборудуются:- пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путямдвижения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;- соответствующими указателями с автономными источникамибесперебойного питания;- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;



- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);- тактильными табличками с надписями, дублированными рельефно-точечным шрифтом Брайля;- информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию онаименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонныхномерах справочной службы.- Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение дляпредоставления муниципальной услуги, оборудуются:- тактильными полосами;- контрастной маркировкой крайних ступеней;- поручнями с двух сторон с тактильными полосами, нанесенными напоручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и рельефно-точечным шрифтомБрайля с указанием этажа;- тактильными табличками с указанием этажей, дублированнымирельефно-точечным шрифтом Брайля.Места предоставления муниципальной услуги должны соответствоватьтребованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, квнутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовымпомещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залахобслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемнымплатформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам,доступным для инвалидов.В частности, обеспечивается создание инвалидам следующих условийдоступности объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга:- условия для беспрепятственного пользования транспортом, средствамисвязи и информации;- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляютсяуслуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортноесредство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения;- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов кобъектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и куслугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которыхпредоставляются услуги;- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими услуг наравне с другими лицами.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарнойсистемой и средствами пожаротушения, системой охраны.Каждое рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную



услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером свозможностью доступа к необходимым информационным базам данных ипечатающим устройствам, позволяющими своевременно и в полном объемеполучать справочную информацию по вопросам предоставления услуги иорганизовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям длязаявителей.Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями(банкетками), информационными стендами, информационными терминалами,обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями вколичестве, достаточном для оформления документов заявителями.На информационных стендах, информационном терминале и винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаетсяинформация о порядке предоставления муниципальной услуги, а такжеинформация, указанная в пункте 12 Административного регламента.Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте влюбом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках,призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стендыдолжны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтомна белом фоне.Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации опорядке предоставления муниципальной услуги должно соответствоватьоптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информациизаявителями.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги34. Показателями доступности муниципальной услуги являются:- возможность получения заявителями информации о порядкепредоставления муниципальной услуги, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайтеУполномоченного органа, на Едином портале;- возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием Единого портала;- доступность к формам заявлений и иным документам, необходимым дляполучения муниципальной услуги, размещенным на Едином портале, в томчисле с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде, ивозможность направления заявителем документов в электронной формепосредством Единого портала;- возможность получения муниципальной услуги черезМногофункциональный центр.35. Показателями качества муниципальной услуги являются:- соблюдение специалистами Уполномоченного органа, работникамиМногофункционального центра требований действующего законодательствапри предоставлении муниципальной услуги;- соблюдение сроков и последовательности административных процедур,



установленных Административным регламентом;- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги;- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставлениямуниципальной услуги, действия (бездействие), решения, принимаемые(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Особенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг36. Многофункциональный центр предоставляет муниципальную услугупо принципу «одного окна».Взаимодействие с Уполномоченным органом происходит без участиязаявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением овзаимодействии с Многофункциональным центром.Многофункциональный центр при предоставлении муниципальной услугиосуществляет следующие административные процедуры (действия):а) xml - для формализованных документов;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте«в» настоящего пункта);в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, втом числе включающих формулы и (или) графические изображения (заисключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), атакже документов с графическим содержанием.д) zip, rar-для сжатых документов в один файл;е) sig-для открепленной усиленной квалифицированной электроннойподписи.Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа вразрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста);- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;- количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:



- возможность идентифицировать документ и количество листов вдокументе;- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного электронного документа.
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме37. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формепосредством Единого портала, а также официального сайта заявителюобеспечивается:- получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;- запись на прием в Уполномоченный орган, Многофункциональный центрдля подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также вслучаях, предусмотренных Административным регламентом предоставлениямуниципальной услуги, возможность подачи такого заявления с одновременнойзаписью на указанный прием;- формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления опредоставлении муниципальной услуги;- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченногооргана либо муниципального служащего.38. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется сприменением простой электронной подписи.39. Формирование заявления заявителем осуществляется посредствомзаполнения электронной формы заявления на Едином портале безнеобходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формызаявления.Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляетсяединым порталом автоматически на основании требований, определяемыхорганом (организацией), в процессе заполнения заявителем каждого из полейэлектронной формы запроса. При выявлении единым порталом некорректнозаполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется охарактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредствоминформационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.40. При формировании заявления обеспечивается:- возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,



необходимых для предоставления муниципальной услуги;- возможность заполнения несколькими заявителями одной электроннойформы заявления при обращении за услугами, предполагающими направлениесовместного заявления несколькими заявителями;- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формызаявления;- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновенииошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную формузаявления;- заполнение полей электронной формы заявления до начала вводасведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральнойгосударственной информационной системе «Единая система идентификации иаутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дляпредоставления государственных и муниципальных услуг в электроннойформе» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений,опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений,отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации;- возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным имзаявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированныхзаявлений-в течение не менее 3 месяцев.41. Сформированное и подписанное заявление и иные документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются вУполномоченный орган посредством Единого портала.Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления безнеобходимости повторного представления заявителем таких документов набумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами ипринимаемыми в соответствии с ними актами Правительства РоссийскойФедерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры ипринимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема ирегистрации Уполномоченным органом электронных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги.42. Заявителю в качестве результата предоставления услугиобеспечивается по его выбору возможность:а) получения электронного документа, подписанного с использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи (далее - УКЭП);б) получения информации из государственных (муниципальных)информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативнымиправовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со



стороны Уполномоченного органа УКЭП;в) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных(муниципальных) информационных системах на основании информации,содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях,предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядокпредоставления услуги;г) получения с использованием ЕПГУ электронного документа вмашиночитаемом формате, подписанного УКЭП со стороны Уполномоченногооргана (далее - электронный документ в машиночитаемом формате).43. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган илиМногофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и местеприема;б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащеесведения о факте приема заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениямуниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончанияпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приемезаявления и иных документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительногорешения о предоставлении услуги и возможности получить результатпредоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги вупреждающем (проактивном) режиме44. Случаи предоставления муниципальной услуги в упреждающем(проактивном) режиме не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполнения административных процедур в электронной форме, а такжеособенности выполнения административных процедур вмногофункциональном центре45. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:- проверка документов и регистрация заявления;- формирование и направление межведомственных запросов в органы,участвующие в предоставлении муниципальной услуги, получение ответов наних; - принятие решения о признании (об отказе в признании) гражданина ичленов его семьи малоимущими, в целях постановки на учет в качестве



нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорамсоциального найма из муниципального жилищного фонда;- выдача (направление) заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления о признании гражданина малоимущим вцелях постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,предоставляемом по договору социального найма из муниципальногожилищного фонда46. Основанием начала административной процедуры являетсяпоступление в Уполномоченный орган заявления о предоставлениигосударственной услуги и документов, указанных в пункте 19Административного регламента.Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнениеадминистративного действия, входящего в состав административнойпроцедуры:- за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адресУполномоченного органа или представленного заявителем лично вУполномоченный орган, - специалист администрации сельского поселенияУгут, ответственный за предоставление муниципальной услуги т;- за прием и регистрацию заявления, поступившего в адресУполномоченного органа посредством Единого портала – специалистадминистрации сельского поселения Угут, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги.Содержание административных действий, входящих в составадминистративной процедуры:- прием и регистрация заявления и документов, указанных в пункте 19Административного регламента;- подготовка и выдача расписки в получении документов с указанием ихперечня и даты получения Уполномоченным органом.Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления являетсяналичие заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимыхдокументов.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: втечение 1 рабочего дня с момента поступления в Уполномоченный орган; приличном обращении заявителя-в течение 15 минут с момента получениязаявления о предоставлении муниципальной услуги.Результатом выполнения административной процедуры являетсязарегистрированное заявление и выдача заявителю расписки в получениидокументов.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системеэлектронного документооборота посредством присвоения емурегистрационного номера.Порядок передачи результата: зарегистрированное заявление о



предоставлении муниципальной услуги передается специалисту администрациисельского поселения Угут, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги.
Принятие решения о признании (об отказе в признании) гражданина ичленов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качественуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорамсоциального найма из муниципального жилищного фонда47. Основанием для начала выполнения административной процедурыявляется поступившее заявление, документы (сведения), представленныезаявителем и полученные в порядке межведомственного информационноговзаимодействия.Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнениеадминистративного действия, входящего в состав административнойпроцедуры:- за рассмотрение и оформление проекта документа, являющегосярезультатом предоставления муниципальной услуги - специалистадминистрации сельского поселения Угут, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги;- за подписание документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги - специалист администрации сельского поселения Угут,ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо лицо, егозамещающее;- за регистрацию документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги - специалист администрации сельского поселения Угут,ответственный за предоставление муниципальной услуги.Специалист администрации сельского поселения Угут, ответственный запредоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и сведения,содержащиеся в представленных документах, после проверки их полноты идостоверности устанавливает уровень дохода, приходящегося на каждого членасемьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи иподлежащего налогообложению в соответствии с утвержденным ЗакономХанты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57-оз «Орегулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийскомавтономном округе - Югре» порядком определения размера дохода,приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина),и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи (одинокопроживающего гражданина) и подлежащего налогообложению, и принимаетрешение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги.В случае если установлено, что заявитель и члены его семьи являютсямалоимущими, специалист администрации сельского поселения Угут,ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проектрешения о признании гражданина и членов его семьи малоимущими в целяхпостановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,



предоставляемых по договорам социального найма из муниципальногожилищного фонда.В случае, если заявитель и члены его семьи не являются малоимущими, и(или) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, предусмотренных пунктом 28 Административного регламента,специалист администрации сельского поселения Угут, ответственный запредоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе впризнании гражданина и членов его семьи малоимущими в целях постановкина учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых подоговорам социального найма из муниципального жилищного фонда.Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги является наличие (отсутствие)оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных впункте 28 Административного регламента.Максимальный срок выполнения административного действия составляет18 рабочих дней со дня представления заявления и документов от гражданина.Проект решения о признании (об отказе в признании) гражданина и членовего семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся вжилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма измуниципального жилищного фонда, вместе с комплектом документов заявителяпередается главе сельского поселения Угут либо лицу, его замещающему, дляпринятия решения и подписания.Подписанное главой сельского поселения Угут либо лицом, егозамещающим, решение передаётся специалисту для регистрации и вручения(направления) заявителю.Результатом выполнения административной процедуры является принятоерешение о признании (об отказе в признании) гражданина и членов его семьималоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договорам социального найма измуниципального жилищного фонда.
Выдача (направление) заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги48. Основанием для начала выполнения административной процедурыявляется поступление зарегистрированного документа, являющегосярезультатом предоставления муниципальной услуги, специалистуадминистрации сельского поселения Угут, ответственному за предоставлениемуниципальной услугиДолжностным лицом, ответственным за выполнение административнойпроцедуры, является специалист администрации сельского поселения Угут,ответственный за предоставление муниципальной услуги.Специалист администрации сельского поселения Угут выдает документ,являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителюлично либо направляет указанным в заявлении способом.В случае представления гражданином заявления через



Многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения,направляется в Многофункциональный центр, если иной способ получения неуказан заявителем.Критерием принятия решения является оформленный изарегистрированный документ, являющийся результатом предоставлениямуниципальной услуги.Результатом выполнения административной процедуры является выдача(направление) заявителю решения о признании (об отказе в признании)гражданина и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет вкачестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорамсоциального найма из муниципального жилищного фонда.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет18 рабочих дней со дня представления заявления и документов от гражданинасо дня принятия соответствующего решения.Срок действия решения о признании гражданина и членов его семьималоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договорам социального найма измуниципального жилищного фонда, ограничивается календарным годом, вкотором оно принято, при условии, что состав семьи остался неизменным.Способ фиксации результата административной процедурыподтверждается соответствующей отметкой.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления государственной (муниципальной) услугидокументах49. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться вУполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных впункте 2.8. настоящего Административного регламента.Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления государственной (муниципальной) услуги документахосуществляется в следующем порядке:Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных врезультате предоставления государственной (муниципальной) услуги,обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимостиисправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на ихописание.Уполномоченный орган при получении заявления рассматриваетнеобходимость внесения соответствующих изменений в документы,являющиеся результатом предоставления государственной (муниципальной)услуги.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок вдокументах, являющихся результатом предоставления государственной(муниципальной) услуги.Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)рабочих дней с даты регистрации заявления, о необходимости исправления



опечаток и ошибок.
Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядокпредоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей,объединённых общими признаками, в том числе в отношении результатамуниципальной услуги, за получением которого они обратились50. Иные варианты предоставления муниципальной услуги, включающиепорядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей,объединённых общими признаками, в том числе в отношении результатамуниципальной услуги, за получением которого они обратились, непредусмотрены.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнением ответственными должностными лицами положенийадминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, атакже принятием ими решений.51. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственнымидолжностными лицами положений Административного регламента и иныхнормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляетсяУполномоченным органом либо лицом, его замещающим, на постояннойоснове.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,порядок и формы контроля полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений иорганизаций52. Плановые проверки полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги проводятся заместителем главы сельского поселенияУгут либо лицом, его замещающим.Периодичность проведения плановых проверок полноты и качествапредоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии срешением заместителя главы сельского поселения Угут либо лицом, егозамещающим.Внеплановые проверки полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги проводятся заместителем главы сельского поселенияУгут либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей нарешения или действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченногооргана, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальнойуслуги.В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению,



обратившемуся направляется информация о результатах проверки,проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.Результаты проверки оформляются в виде акта или справки, в которыхотмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по ихустранению. Акт или справка утверждается заместителем главы сельскогопоселения Угут либо лицом, его замещающим, проводившим проверку.53. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги со стороны граждан, их объединений организаций осуществляется сиспользованием соответствующей информации, размещаемой на официальномсайте, а также в форме письменных и устных обращений в адресУполномоченного органа.
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа,предоставляющего муниципальную услугу, и работников организаций,участвующих в ее предоставлении, за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственныезапросы54. По результатам проведения проверок полноты и качествапредоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений правзаявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.Должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органанесут персональную ответственность в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.55. Персональная ответственность должностных лиц и муниципальныхслужащих Уполномоченного органа закрепляется в их должностныхинструкциях в соответствии с требованиями законодательства.56. В соответствии со

статьей 9.6 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от11.06.010 № 102-оз «Об административных правонарушениях» должностныелица Уполномоченного органа, работники Многофункционального центранесут административную ответственность за нарушение Административногорегламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя опредоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальнойуслуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов,предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлениимуниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальной услуги документахлибо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, впревышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса омуниципальной услуги, а равно при получении результата предоставлениямуниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в
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Многофункциональный центр), в нарушении требований к помещениям, вкоторых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам длязаполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключениемтребований, установленных к помещениям Многофункционального центра).
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего государственную(муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных(муниципальных) служащих57. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченногооргана, государственных (муниципальных) служащих, многофункциональногоцентра, а также работника многофункционального центра при предоставлениигосударственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке(далее - жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителя в досудебном (внесудебном) порядке58. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправеобратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или вэлектронной форме:в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделенияУполномоченного органа, на решение и действия (бездействие)Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделенияУполномоченного органа;к руководителю многофункционального центра - на решения и действия(бездействие) работника многофункционального центра;к учредителю многофункционального центра - на решение и действия(бездействие) многофункционального центра.В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителямногофункционального центра определяются уполномоченные нарассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы, в том числе с использованием Единого портала государственныхи муниципальных услуг (функций)59. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается наинформационных стендах в местах предоставления государственной(муниципальной) услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также



предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо вписьменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем(представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениягосударственной (муниципальной) услуги60. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего государственную(муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:Федеральным законом «Об организации предоставления государственныхи муниципальных услуг»;постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 №1198 «О федеральной государственной информационной системе,обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуниципальных услуг»;постановлением администрации сельского поселения Угут от 08.04.2013 N39-нпа «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения идействия (бездействие) органов местного самоуправления муниципальногообразования сельское поселение Угут и их должностных лиц, муниципальныхслужащих».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемыхмногофункциональными центрами61 Многофункциональный центр осуществляет:информирование заявителей о порядке предоставления государственной(муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам,связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, атакже консультирование заявителей о порядке предоставления государственной(муниципальной) услуги в многофункциональном центре;выдачу заявителю результата предоставления государственной(муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержаниеэлектронных документов, направленных в многофункциональный центр порезультатам предоставления государственной (муниципальной) услуги а такжевыдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверениевыписок из информационных систем органов, предоставляющихгосударственных (муниципальных) услуг;иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом N



210-ФЗ.В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ дляреализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекатьиные организации.
Информирование заявителей62. Информирование заявителя многофункциональными центрамиосуществляется следующими способами:а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путемразмещения информации на официальных сайтах и информационных стендахмногофункциональных центров;б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, потелефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центра подробноинформирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливойкорректной форме с использованием официально-делового стиля речи.Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, времяожидания в очереди в секторе информирования для получения информации омуниципальных услугах не может превышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работникамногофункционального центра, принявшего телефонный звонок.Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя потелефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10минут;В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительноевремя, работник многофункционального центра, осуществляющийиндивидуальное устное консультирование по телефону, может предложитьзаявителю:изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю всоответствии со способом, указанным в обращении);назначить другое время для консультаций.При консультировании по письменным обращениям заявителей ответнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней смомента регистрации обращения в форме электронного документа по адресуэлектронной почты, указанному в обращении, поступившем вмногофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменнойформе по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем вмногофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления государственной(муниципальной) услуги63. При наличии в заявлении о предоставлении государственной(муниципальной) услуги указания о выдаче результатов оказания услуги черезмногофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в



многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям овзаимодействии заключенным между Уполномоченным органом имногофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением N797 «О взаимодействии между многофункциональными центрамипредоставления государственных и муниципальных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных внебюджетныхфондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,органами местного самоуправления» (далее - Постановление № 797).Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов вмногофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии,заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.64. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатомгосударственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности приполучении номерного талона из терминала электронной очереди,соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.Работник многофункционального центра осуществляет следующиедействия:при приеме запросов о предоставлении государственных илимуниципальных услуг либо комплексных запросов и выдаче документовустанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданинаРоссийской Федерации и иных документов, удостоверяющих личностьзаявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации либоустанавливает личность заявителя, проводить его идентификацию,аутентификацию с использованием информационных систем, указанных вчастях 10 и 11 статьи 7 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а такжепроверяет соответствие копий представляемых документов (за исключениемнотариально заверенных) их оригиналам;проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращенияпредставителя заявителя);определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;распечатывает результат предоставления государственной(муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа набумажном носителе и заверяет его с использованием печатимногофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовымиактами Российской Федерации случаях - печати с изображениемГосударственного герба Российской Федерации);заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе сиспользованием печати многофункционального центра (в предусмотренныхнормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителяподписи за каждый выданный документ;запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценкикачества предоставленных услуг многофункциональным центром.



Приложение 1к административному регламенту
Руководителю Уполномоченного органа_________________________________(инициалы, фамилия руководителя)
_____________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающего (ей) по адресу:
_______________________________________
_____________________________________
________________________________________
адрес электронной почты:
________________________________________
контактный телефон:________________________________________

Заявление о признании гражданина малоимущим в целях постановки на учет вкачестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договорусоциального найма [1]
Прошу признать меня и следующих членов моей семьи [2] малоимущими в целях



постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом подоговору социального найма:
№п/п Фамилия, имя, отчествозаявителя, членов семьи (втом числе предыдущие вслучае изменения), суказанием даты рождения

Реквизиты документа,удостоверяющеголичность (серия,номер, орган,выдавший документ,дата выдачи)

Степеньродства Сведения опостановке научет вналоговоморгане (ИНН)

Номер страховогосвидетельствагосударственногопенсионногострахования(СНИЛС)
1 2 3 4 5 6
1.
2.

Я и члены моей семьи имеем на праве собственности следующее движимое инедвижимое имущество, подлежащее налогообложению, и доход (подлежит обязательномузаполнению):- недвижимое имущество:
Наименованиенедвижимогоимущества

Площадь(кв.м.) Доля в праве Адрес Основаниеприобретения*

1 2 3 5 6

- движимое имущество (наземное, водное, воздушное), подлежащее государственнойрегистрации:
Марка, модельтранспортного средства, самоходной машины Год выпуска Государственныйрегистрационный номер

1 2 4

- доходы заявителя:
Nп/п Вид дохода Среднемесячнаявеличина дохода(руб.)**

1 2 3



Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)
1.

Иные доходы
2.
3
4
- доходы членов семьи заявителя:

Nп/п Вид дохода Среднемесячнаявеличина дохода(руб.)**
1 2 3

Доход по основному месту работы (по справке 2-НДФЛ)
1.

Иные доходы
2.
3.
4.
*Указываются основание приобретения (покупка, мена, дарение, наследование,приватизация и другие).
** Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается врублях по курсу Банка России на дату получения дохода.
Я (мы) даю (ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запросдокументов, необходимых для рассмотрения заявления.
Решение о признании (об отказе в признании) меня и членов моей семьи малоимущимив целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемыхпо договорам социального найма из муниципального жилищного фонда, прошу выдать мнепутем_____________________________________ (указать каким способом: лично вУполномоченном органе, лично через Многофункциональный центр, посредством почтовойсвязи (с указанием адреса), посредством Единого портала).
К заявлению прилагаю следующие документы:1. ______________________________________________________________,2. ______________________________________________________________,
Заявитель _______________________/______________________________________(подпись) (расшифровка)
Члены семьи: 1. _______________________/__________________________________



(подпись) (расшифровка)2. _______________________/__________________________________(подпись) (расшифровка)«____» _______________20__ года
Документы принял специалист______________________ ______________________ _____________________

(должность ) (подпись) (Ф.И.О.)«____» _______________20__ года

Приложение 2к административному регламенту

Сведения о зарегистрированных совместно с заявителем в жилом помещениигражданах
N п/п Фамилия, имя, отчествозаявителя, членов семьи (в том числепредыдущие в случае изменения), суказанием даты рождения

Степеньродства Адрес проживания с указанием типа иплощади жилого помещения

1 2 3 4
1.
2.
3.
4.
5.



Приложение 3к административному регламенту
Согласие на обработку персональных данных (для совершеннолетних граждан)Я, нижеподписавшийся, ____________________________________________________

(ФИО полностью) проживающий по адресу:________________________________________________________,
зарегистрированный по месту жительства по адресу: _________________________________
______________________________________________________________________________,паспорт: серия ________________, номер ________________,выдан_________________________________________________________________________, всоответствии с требованиями
статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»подтверждаю свое согласие на обработку__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование Уполномоченного органа) (далее - Оператор),
уполномоченными органами государственной власти и органами местного самоуправлениямоих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адреспроживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных, необходимых длярассмотрения моего заявления.
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональнымиданными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение,использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои
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персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки(реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставлениеотчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые длярассмотрения заявления и принятия решения.Оператор имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданамгосударственной поддержки на обмен (прием и передачу) моими персональными данными сорганами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинныхносителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту отнесанкционированного доступа.Настоящее согласие дано мною «___» ___________ 202__ года и действует бессрочно.Настоящее согласие может быть отозвано путем направления соответствующего требованияпочтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручения его лично представителюОператора.____________________ ____________________________________________(подпись) (расшифровка подписи)

Согласие на обработку персональных данных (для несовершеннолетних граждан)
Я, нижеподписавшийся, ______________________________________________________________________________________________________________________(ФИО родителя полностью),проживающий по адресу: ______________________________________________,зарегистрированный по месту жительства по адресу:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,паспорт: серия ____________, номер__________, выдан_________________________,________________________________________________________________________,являясь родителем несовершеннолетнего лица___________________________________________________________________________________________________________(ФИО несовершеннолетнего лица полностью),дата рождения___________________________________________________________проживающего по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________,зарегистрированный по месту жительства по адресу:_____________________________________________________________________________документ, удостоверяющий личность _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(номер, серия, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)В соответствии с требованиями

статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»подтверждаю свое согласие на обработку_____________________________________________________________________________
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(наименование Уполномоченного органа) (далее - Оператор),уполномоченными органами государственной власти и органами местного самоуправленияперсональных данных моего ребенка, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения,адрес проживания, серию, номер документа, удостоверяющего личность, дату выдачи инаименование органа, выдавшего документ, а также любых других персональных данных,необходимых для рассмотрения моего заявления.Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с персональнымиданными моего ребенка, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление,изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправеобрабатывать персональные данные моего ребенка посредством внесения их в электронную базуданных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами,регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашиватьинформацию и документы, необходимые для рассмотрения заявления и принятия решения.Оператор имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданамгосударственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными моего ребенка сорганами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинныхносителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту отнесанкционированного доступа.Настоящее согласие дано мною «___»___________202__года и действует бессрочно.Настоящее согласие может быть отозвано путем направления соответствующего требованияпочтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручения его лично представителюОператора._____________________ ____________________________________________(подпись родителя) (расшифровка подписи)[1] Форма заявления[2] Состав семьи установлен
статьей 69 Жилищного кодекса Российской Федерации
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