
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УГУТ 

СУРГУТСКОГО РАЙОНА  

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

« 08 » ноября 2023 года                   № 7-нпа 
             с. Угут 
 

О внесении изменений и дополнений в 

постановление администрации 

сельского поселения Угут от 01.08.2022 

№ 82-нпа «Об утверждении 

административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки 

зеленых насаждений» 

 

 

В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства 

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 08.10.2021 №566-рп «О 

мерах по увеличению доли массовых социально значимых услуг, доступных в 

электронном виде в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»: 

1. Внести в постановление администрации сельского поселения Угут от 

01.08.2022 № 82-нпа «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 

зеленых насаждений» следующие изменения и дополнения: 

1) пункт 1.1 раздела I приложения к постановлению дополнить абзацем 

два следующего содержания: 

«Структура административного регламента содержит машиночитаемое 

описание процедур предоставления соответствующей услуги, обеспечивающее 

автоматизацию процедур предоставления такой услуги с использованием 

информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным на осуществление нормативно-правового регулирования в 

сфере информационных технологий федеральным органом исполнительной 

власти.»; 

2) пункт 9.1.5. статьи 9 Раздела II приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции: 

 «9.1.5. Электронные документы представляются в следующих форматах: 



  а) xml - для формализованных документов;  

 б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 

"в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 

документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также 

документов с графическим содержанием. 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических 

изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических 

изображений,  отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, аименно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, 

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 

по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа.» 

3) пункты 9.1.6., 9.1.7. статьи 9 Раздела II приложения к постановлению 

исключить; 

4) статью 11 Раздела II приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции: 

«11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрено. 



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной или муниципальной услуги  

а) наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему 

документах; 

б) несоответствие информации, которая содержится в документах и 

сведениях, предоставленных Заявителем, данным, полученным в результате 

межведомственного электронного взаимодействия; 

в) выявлена возможность сохранения зеленых насаждений; 

г) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или 

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации; 

д) запрос подан не уполномоченным лицом. 

Решение об отказе в предоставлении услуги, оформляется по форме 

согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется заявителю 

способом определенном в заявлении о выдаче разрешения на право вырубки 

зеленых насаждений, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

регистрации такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 

получением указанного решения в Уполномоченный орган или через 

многофункциональный центр.»; 

5) пункт 15.10 Раздела II приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции:  

«15.10. На территории, прилегающей к зданию, в котором 

Уполномоченным органом предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются места для парковки транспортных средств. Доступ заявителей к 

парковочным местам является бесплатным. 

 Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10процентов мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 

и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы 

распространяются нормы настоящего пункта в порядке, определяемом 

Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах 

должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об 

этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр 

инвалидов.»; 

6) дополнить Раздел II приложения к постановлению пунктом 17.2 

следующего содержания:  

«17.2. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме не предусмотрено.»; 

7) наименование Раздела III приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции: 

«III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 



многофункциональных центрах.». 

8) пункт 19.1 Раздела III приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции:  

«19.1. При предоставлении услуг в электронной форме посредством 

единого портала, порталов государственных и муниципальных услуг, а также 

официальных сайтов органов заявителю обеспечивается: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;  

б) запись на прием в орган (организацию), многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -

многофункциональный центр) для подачи запроса о предоставлении услуги 

(далее - запрос), а также в случаях, предусмотренных административным 

регламентом предоставления услуги, возможность подачи такого запроса с 

одновременной записью на указанный прием; 

 в) формирование запроса; 

 г) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для предоставления услуги; 

 д) оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 

Федерации (далее - оплата услуг); 

 е) получение результата предоставления услуги; 

 ж) получение сведений о ходе выполнения запроса; 

 з) осуществление оценки качества предоставления услуги; 

 и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) 

либо государственного или муниципального служащего; 

 к) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и 

исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях 

определения варианта государственной услуги, предусмотренного 

административным регламентом предоставления государственной услуги, 

соответствующего признакам заявителя; 

л) предъявление заявителю варианта предоставления государственной 

услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления 

государственной услуги.». 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется Единым порталом автоматически на основании требований, 

определяемых органом (организацией), в процессе заполнения заявителем 

каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении Единым 

порталом некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления.». 

9) пункт 20.1 Раздела III приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции:  

«20.1. Формирование запроса. 



Формирование запроса осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;  

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 

совместного запроса несколькими заявителями;  

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса; 

 г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 

запроса; 

 д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 

государственной информационной системе "Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 

опубликованных на едином портале, порталах услуг или официальных сайтах, в 

части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации 

и аутентификации;  

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации; 

 ж) возможность доступа заявителя на едином портале, портале услуг или 

официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного 

года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 

месяцев.»; 

10) пункт 20.4 Раздела III приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции:  

«20.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги 

обеспечивается по его выбору возможность:  

а) получения электронного документа, подписанного с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи; 

б) получения информации из государственных (муниципальных) 

информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными 

правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со 

стороны органа (организации) усиленной квалифицированной электронной 

подписью; 

в) внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных 

(муниципальных) информационных системах на основании информации, 

содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, 



предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок 

предоставления услуги;  

г) получения с использованием единого портала электронного документа в 

машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью со стороны органа (организации), предоставляющего 

муниципальную услугу.»; 

11) абзац 2 пункта 20.5 Раздела III приложения к постановлению изложить 

в следующей редакции:  

«При предоставлении услуги в электронной форме заявителю 

направляется:  

1) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или 

многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте 

приема;  

2) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 

запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале 

процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;  

3) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 

услуги;  

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении услуги и возможности получить результат 

предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.»; 

12) пункт 25.1 Раздела V приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции:  

«25.1 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Администрации поселения, должностных лиц Администрации 

поселения, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).»; 

13) пункт 26.1 Раздела V приложения к постановлению изложить в 

следующей редакции:  

«26.1 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления услуги Администрацией поселения, а также должностными 

лицами Администрации поселения, муниципальными служащими. 

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме: 

- главе сельского поселения Угут на решения и действия (бездействие) 

учреждения, муниципального служащего; 

- руководителю многофункционального центра - на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 



- учредителю многофункционального центра - на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра.». 

2. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном 

сайте органов местного самоуправления сельского поселения Угут. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы. 

 

 

 

Глава сельского поселения Угут        Е.В. Титоренко 
 


